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Zmonés jau gilioje senovéje
rasé ir raSymas tapo mausy,
Zmoniy, kasdienine ir
intelektine veikla.

O raSoma labai daug ir jvairiai.
Keli zanrai ir jy apibudinimai
pateikiami lenteléje.

1 lentelé Rasomuyjy darby tipai

Pavadinimas | PaaiSkinimas

Tai rasytinio
darbo rasis,
naudojama
jvairiais tikslais.

Laiskas

Tai praneSimas,
kuriuo

skelbiame, jog
norime kazkg
jsigyti ar parduoti

Skelbimas

Tai glaustai
nusakyta
dokumento
turinio esme.

Santrauka

Tai raSytinio
darbo rasis.
Rasinys Juose
nagrinéjami
jvairts kdriniai.

PraneSimo kokia
nors tema
iSdéstymas

rastu.

Referatas

Moksleiviai daznai raso
santraukas, raSinius, referatus,
0 vyresnieji —  laiSkus,

skelbimus bei daug kity dalyky.

Santraukas daznai tenka rengti
ruoSiantis naujai  pamokai,
kartojant egzaminy klausimus,
perskaiCius knygg ir norint jos
nepamirsti. Santrauka turi kuo
tiksliau iSreikSti  dokumento
turinj apsieinant su kuo maziau
zodziy. Straipsniy santraukag
paprastai sudaro 10-15 eilu€iy.

Juose nagrinéjami rasytojy ar
poety kdriniai. Norint gerai
parasyti rasinj, reikia turéti lakig
vaizduote, gebéti meistriSkai
valdyti Zodj, taip pat, Zzinoma,
turéti ziniy.

IS Siy paminéty raSymo formuy,
savo apimtimi didziausias yra
referatas.

Referatu praneSama apie tai,
kas pasiekta kurioje nors
veiklos srityje, kokiy joje esama

problemuy, kaip jos
sprendziamos, kas ketinama
daryti toliau.

Referatas gali bati jvairaus
turinio. Norint parengti gerg
referatg, reikia laikytis tam tikry
taisykliy, kurios atskirais
atvejais gali Siek tiek skirtis.

v’ ISsiaiSkiname, kas
sudaro temos esme.

v Jei randame  kokiy
neaiskiy zodziy, juos

Zinynuose ar
enciklopedijose
aiSkinames.

v' leSkome informacijos,

atitinkancios tg tema.

v Tuomet tesiame savo
paieSkas(kitas  knygas
galime lengviau rasti,
pasinaudodami
pirmosios knygos gale
esanciu literatlros
sgrasu.)



Pagaliau pradedame rasSyti.
Bet kuriam darbui, taip pat
ir referatui, badinga
pradedamoj dalis — jvadas.
Jvade reikéty  trumpai
apibudinti  paCig tema,
paminéti gvildenamus
klausimus, apibrézti jvairius
terminus.

Po jvado eina svarbiausia

dalis — déstymas. Sioje
dalyje reikia ~ grupuoti,
skirstyti konkrecig

medziagg, kurig esate
surinke i$ jvairiy Saltiniy.

Baigiamoji referato dalis —
iSvados. Jos gali bati ir
ilgesnés, ir trumpesnés. Bet
visada iSvados yra
trumpiausioji darbo dalis,
taCiau ji turi bati itin svarbi,
reikSminga, konkreti. Joms
rasyti turime nemazai sKkirti
savo laiko, viskg labai gerai

apgalvoti.

Po iSvady pateikiame
literatiiros sgrasg. Jie
sudaromi pagal

bibliografinio apraso dalis.
Taigi — tai daug ziniy ir

jgudziy reikalaujantis
darbas. RasSant bet kokj
darba, reikia  negailéti
tridso.
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1 pav. Referato titulinio lapo pavyzdys

Zmoniy gyvenimas,
technologijos Zengia pirmyn,
todél daznai tenka radyti jvairius
verslo laiSkus.

Verslo laiSkai yra priemoné
partneriy bendravime. Verslo
laiSkui yra keliami didesni
reikalavimai nei asmeniniam
laiskui.

/

" 2 pav. Laiskas

LaiSkas turéty bdadti aiSkus,
tikslus, estetiSskas. Rasant ypac
svarbu pasirinkti  tinkama
déstymo badg ir jsitikinti, kad
skaitytojas supras svarbiausias
idéjas.

Pastraipoje  pateikiama tik
viena pagrindiné mintis.
Pastraipos turi bdti nei per
ilgos, nei per trumpos.

LaiSkas visuomet turi bati
tvarkingas, pasizyméti
mandagumu. ] laiSkus
atsakoma per 48 valandas.

1. Antrasté. Joje raSomas
siuntéjo adresas ir data.
Antrastéje galima
nurodyti faksas, telefono
numerj ar elektroninio
pasto adresa.

2. Vidinis adresas. Jame
raSsomas gavejo
adresas.

3. Pasisveikinimas.
Sveikinamasi formaliai.

4. Pagrindiné dalis. Joje
iSdéstoma laisSko
siuntimo esmé.

5. Atsisveikinimas.

6. ParaSas. Vardas,
pavardé, parasas.

Taip pat kita, labai paplitusi
laiSko forma, yra elektroninis
laiskas. Juos taip pat daznai
raso ir suaugusieji, ir
jaunesnieji.

Keletas patarimy dél el. laiSky
stiliaus, jy turinio:
v" Nerasykite ilgy eiluciy.
v" Naudokite ir didzigsias,
ir mazgsias raides.

v" Nenaudokite  ypatingy
Srifty.

v Nesiyskite jzeidzianciy
laisky.

demantes@ditas.t (Deimantes) ~

2 pav. El. laiskas

Dvi  pagrindinés  skelbimo
raSymo taisyklés:

1. Temos pavadinimas turi

nusakyti sitlomg
(norimg jsigyti) daikta.

2. Temoje pageidautina
nurodyti:  parduodamag

(norimg jsigyti) daikta,
miestg, kontaktus.



